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Eesmark
AS-i Tartu Veevirk hankekorra eesmérk on tagada eelarveliste vahendite saddstlik
kasutamine, saavutamaks olemasoleva konkurentsi korral parim tulemus.

Uldist.

AS-is Tartu Veevirk jaotuvad ostud kolme gruppi:

Lihthange Ostud piirméaéraga punktis 3.2.1.

Ettevotte hange piirmédradega punktis 3.2.4, mida voib rakendada ka punktis 3.2.4.

toodud piirmééradest madalamate ostude puhul.

Riigihange Riigihangete seaduses kehtestatud piirméaaradega.
Hankekorra iildist tditmist korraldab ostukomisjon.
Koikide ostude puhul, mis iiletavad Riigihangete seaduses ettendhtud piirméairasid voi
mis kuuluvad muul viisil seadusega sétestatud hankemenetluse korra alla, juhindutakse
Riigihangete seaduses satestatust.
Koikide ostude sooritamine, mis tletavad kédesolevas dokumendis sétestatud
minimaalset piirméara 3.2.1, otsustatakse komisjonis.

Voistupakkumuse korraldamine

Uldpdhimatted
Vaoistupakkumine korraldatakse tagamaks hankekorra eesmaérgi tditmist.
Voistupakkumise teade saadetakse faksi voi e-Kirjaga minimaalselt kolmele osalejale
voi avaldatakse voistupakkumise teade veebilehel.
Voistupakkumises fikseeritakse tépselt, millist teenust voi kaupa millises mahus
soovitakse osta.
Koigile voistupakkumises osalejatele tehakse teatavaks {ihesugused tingimused.
Minimaalne vdistupakkumise pakkumuste esitamise aeg vdib olla kolm toopéeva.
Uldjuhul peab olema tihtaeg piisav ning mdistliku pikkusega hankeobjekti arvestades,
et pakkujad saaksid oma pakkumuse esitada.
Voistupakkumise voitnud firma peab olema usaldusvddrne (tegutsenud pikemat aega
antud alal) ja suuteline seda vajadusel tdestama (maksuameti tdendid,
finantsaruanded).
Vaistupakkumise vditja selgitamisel tuleb voimalusel lisaks hinnale arvestada ka
kvaliteeti, garantiitingimusi, tarnetidhtaega ja maksetingimusi.
Pakkujaid tuleb kohelda vordselt ning ei tohi kahjustada konkurentsi.
Kdikidele pakkujatele tuleb anda vordselt informatsiooni.

3.1.10 Pakkumused peavad olema kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis.
3.1.11 Juhul, kui pakkuja ei esita pakkumust, tuleb ostjal esitada ostukomisjonile Kirjalik

kinnitus pakkuja pakkumuse mitteesitamise kohta.

3.1.12 Pakkumused tuleb vormistada kokkuvdtva tabelina pakkumuse tulemuste kohta ning

3.2
3.2.1.

3.2.2

3.2.3

esitada ostukomisjonile.

Vaistupakkumise korraldamise piirméirad.

Kéesolevas dokumendis sdtestatud korda tuleb jérgida ostude puhul, mis iiletavad
1000 EUR ilma kdibemaksuta.

Uhe ostu alla kuuluvad ka mitu iihesugust eset, kus iihe objekti maksumus vdib jiida
alla vdistupakkumise korraldamise piirméira ning samuti ka mitu olemuselt erinevat
eset, mis kokku moodustavad terviku ning omavad iihist eesmarki.

Alla piirmééra jddvate ostude puhul tuleb ldhtuda punkti 1.1 ildpohimdttest.



3.2.4 Téiendavad tingimused ning lisandudmised ostude puhul, mille maksumus on suurem
kui:
e asjade ja teenuste puhul, va arvatus projekteerimistood, 10 000 EUR ilma
kdibemaksuta
e projekteerimistodd 25 000 EUR ilma kédibemaksuta
e chitustodde ostu puhul 30 000 EUR ilma kdibemaksuta
3.2.5 Punktis 3.2.4 toodud piirméérade iiletamisel kehtivad voistupakkumise korraldamisel
lisaks eelpooltoodule tdiendavad tingimused ja reeglid punktides 3.3 kuni 3.7.
3.3  Ostusoov koos tehniliste tingimuste, ndudmiste ning parameetritega tuleb
esitada menetlemiseks hankespetsialistile.
3.4  Hankespetsialist kuulutab vélja ettevotte hanke, mis avalikustatakse ettevotte
veebilehel.
3.5 Informatsiooni voib pakkujatele hanke kohta esitada alles siis, kui hanketeade on
veebilehel avaldatud, samuti teavitada potentsiaalseid pakkujaid hankest.
3.6  Pakkumused tuleb esitada tdhtajaks vastavalt hanke alusdokumentides ettendhtud
tingimustel.
3.7 Pakkumuste avamisel peavad viibima kolm ettevotte tootajat, kellest vahemalt {iks
peab olema ostukomisjoni liige.

4.  Materjalide, asjade ja seadmete ost

4.1 Hanke alusdokumendid ja tehnilised tingimused seadmete, ehitustoode, asjade jne
ostuks koostavad vastava osakonna osakonnajuhatajad ja projektijuhid. Hankeid
vastavalt punktile 3.2.1 voivad 1dbi viia osakonnajuhatajad ja projektijuhid.

4.2  Meistrid ja tootajad voivad osta kaupasid vastavalt sdlmitud raamlepingutele (ehk
eelnevalt kokkulepitud miitijad).

4.3  Kantseleitarbeid ja muid kontoriga seotud kaupu ostab sekretér.

5. Raamlepingud

5.1. Piisivalt ostetavatele kaupadele ja teenustele (mida ostetakse rohkem kui 6 kuu viltel) ja
mille maksumus kalendrikuus on véiksem kui punktis 3.2.1 toodud méédr voi mis
aastases mahus on alla punktis 3.2.4 toodud piirméédra, ei pea korraldama
voistupakkumist, kuid ldhtuma pakkuja valikul ostupoliitika iildisest eesmirgist p 1.1

5.2. Kui piisivalt ostetavatele kaupadele ja teenustele rahaline maht iiletab kalendrikuus
punktis 3.2.1. voi aastas 3.2.4 summa tuleb korraldada vdistupakkumine. Vastavalt
summale kas kodulehe- voi riigihange korra kohaselt.

5.3. Voistupakkumise voditnud pakkujaga sdlmitakse raamleping, milles fikseeritakse
kaubaiihikute hinnad, tarnetingimused ja maksetingimused.

5.4. Raamlepingu vdib vodistupakkumise tulemusena sdlmida hankijaga kuni neljaks aastaks.

5.5. Raamlepingutega kaetud kaupa voib osta ainult lepingupartneritelt.

6. Ehitustoode ost

6.1 Ehitus- ja projekteerimisteenuste ostu reguleerivad Ehitusprojekteerimise ja
ehitustodde teostamise tingimused, suurematel projektidel FIDIC.

6.2 Koik nii elektrooniliselt kui ka posti teel saabuvad ehitus- ja
projekteerimispakkumised registreeritakse ettevotte sekretdri juures (pakkuja nimi,
pakkumise esitamise aeg ja pakkumise hind).

6.3  Pakkumustes peab lisaks hinnale olema fikseeritud ka t6ode teostamise téhtaeg.

7. Ostmine ilma voistupakkumiseta



7.1

7.2

7.3

7.4

9.2.

9.3.

9.4.

Teenuste ja materjalide ost ilma vdistupakkumiseta ja eelneva ostukomisjoni
kinnituseta on lubatud juhul, kui see on tingitud avariisituatsioonist, mis on vaja
kiiresti likvideerida ja mis takistab pohitegevuse (vee- ja kanalisatsiooniteenuse)
normaalset osutamist voi ohustab muul moel ettevotte voi teiste isikute vara ja/voi
tervist ja/voi osutub oma viltimatuse tottu Kiiret ostu sooritamata muul moel
kulukamaks. Sellisel juhul teavitab ostuga seotud valdkonna juhti/direktorit sellest
telefoni voi e-posti teel teisi ostukomisjoni liikmeid ning see ost fikseeritakse
tagantjarele ostukomisjoni protokollis.

Ilma voistupakkumiseta voib osta neid materjale ja teenuseid, mida tarnib voi osutab
ainult iks ettevote (nn spetsiifilised materjalid ja teenused) voi mis kuuluvad
garantiiteeninduse alla. Vastava otsuse peab kinnitama ostukomisjon ja fikseerima
selle oma protokollis.

Ilma voistupakkumiseta voib osta partneritele voi tootajatele kingitusi ning tellida
reklaame ja kuulutusi massiteabevahendites (ajalehed, raadio) ning majutus- ja
restoraniteenuseid, digusabiteenuseid, tootajate ametissevotmise ja otsimise teenuseid,
uurimisteenuseid, haridus- ja kutsedppeteenuseid (koolitus), tervishoiu- ja
sotsiaalteenuseid ning meelelahutus-, kultuuri- ja sporditeenuseid. (Sdtestatud ka RHS
lisas 2B).

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse direktiivi
2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- voi eriteenuste tellimiseks ja mille
hankelepingu eeldatav maksumus on eriteenuste puhul vdhemalt 60 000 eurot ja
sotsiaalteenuste puhul vihemalt 300 000 eurot.

Ostukomisjon.

Ostukomisjon koosneb 4 liikmest: juhataja, tootmisjuht, finantsdirektor ja arendusjuht
(voi neid asendavad tootajad). Ostukomisjonis peab kohal olema vdhemalt 3 eelpool
mainutud litkmest voi neid asendavatest todtajatest.

Ostukomisjoni iilesanded on:

a) ettevotte hankekorra kujundamine ja selle tdiiendamine;

b) ostuotsuste tegemine voistpakkumiste hindamise tulemusel,

Hangete planeerimine

. Noukogu kinnitab oma otsusega iga I0ppeva aasta detsembris jirgneva aasta

investeeringute kava, mille pohjal koostatakse hankeplaan. Hankeplaan kinnitatakse
juhatuse liikme poolt hiljemalt 25. jaanuariks ja avaldatakse ettevotte veebilehel.
Veebilehel olevat hankeplaani voib vajadusel majandusaasta viltel muuta vastavalt
noukogu kinnitatud investeeringute kava muutmisele.
Hankeplaan peab sisaldama asjade ja teenuste hankeid alates 60 000 eurost ning
ehitustodde hankeid alates 300 000 eurost.

Hankeplaani mérgitakse:

1. hanke nimetus;

2. hanke menetlusliik;

3. hankega alustamise aeg kvartali tdpsusega;

4. riigihanke eest vastutava isiku ees- ja perekonnanimi
Riigihanke toimingute eest vastutav isik on ettevotte tootaja, kes vastutab
hanketoimingute ldbiviimise eest. Selleks todtajaks on hankespetsialist, kui konkreetse
hanke puhul ei ole sétestatud teisiti.
Riigihanke sisulise ldhteiilesande/lepingu tditmise eest vastutav isik on ettevotte tootaja,
kelle vastutusalasse hankeobjekt kuulub.



9.5.

9.6.

Juhatajal, tootmisjuhil, arendusjuhil, finantsjuhil, osakonnajuhatajatel ja projektijuhtidel
on digus algatada hankemenetlusi.

Hankega tegelev spetsialist tagab, et ta pole iihegi hankes pakkumuse esitanud
pakkujaga seotud viisil, mis on késitletav konkurentsi kahjustava huvide konfliktina voi
toimingupiirangute rikkumisena. Vastava olukorra tekkimisel on vastutaval isikul
kohustus teavitada kirjalikult ettevdtte juhatajat ning ettevotte juhatajal on kohustus
taandada antud isik hankes otsuste tegemise protsessist.



